TWORZENIE RAPORTU WYDATKOW PRZEZ SZKOLENIOWCA TECHNICZNEGO (KOSZTY NAUKI

NA SZKOLENIOWCA)

Po utworzeniu raportu nalezy dodaé nowy wydatek. Jesli Twoje wydatki wynikajg z nauki na

szkoleniowca technicznego, zamiast wybierac rodzaj wydatku, np. positki na szkoleniach, Paliwo do
wynajetego samochodu itp, wybierz Koszty nauki szkoleniowca

2. Do kazdego paragonu stworz osobny wydatek, np.

paragon za paliwo do wynajetego samochodu-200zt

e paragon za positek- 29,99 zt

e paragon za positek 49,76 zt

SZKOLENIE TECHNICZNE

Data

* & | rowy wydstek

Rodzsj wydatku Kwota|  Wnioskowane
Dodaj nowy wydatek Roazaj wyasthu
01032018 Koszty nauki szkoleniowcow PN 20$% PLN29. Al
Koszty nauki szkoleniowcsw PLN 20000 PLN 200,
Indyatusioe posibi ot Tokatuks por: publc
Koszty nauk szkoleniowciw PLN4a 76
.01 Transport -..03. Wyposatenie/pocztakurier/druk 07.Positki ..08. Pazostale

3.

SZKOLENIE TECHNICZNE

[+ vy wyamtor | [ Sayprio vt | mpor et

Takstaka
Transport publiczny
Wynsjem samochodu

Wiyposazerie arobne
04. Opiaty

Indywidusine postki
Posid ne nocksen

Notomz Posi ns szkoenisch
03. Wyposaienieipocata/kurier druk Opisty rekrutstyine
05. Nocleg!
Pisiad Hotel
S100% do eksplastacs samochody

Potrscenie zsiczi
Zunot ssida zakc s (pezsiew

agrodzenis

06.Impreayireprezentacia

Imgrezy integrscyine

Nastepnie zaznacz wszystkie wydatki oraz wejdZz w menu Szczegéty->Przypisania

Eloy
[oste+

| o wycates

Sezegdly *  Rachunki*  Drukuj *
Raport
Nagléwek raportu Wybrano wicle wydatkéw. Jaka operacic wykonaé?

01032012 Kosaty nauki stkoleniowcaw E 1. Usu wybrane wydsthi
Historia operacji 2. Alokuj wybrane wydatki
01032013 Kosaly nauki szkoleniowcdw PU  Sciezka Jedno poie dla v ch wydatkow
Komentarze
017032018 Koszty nauki szkoleniowcow P
Zaliczki gotéwkowe
Dostepny
Przypisano

4.

Przypisz wydatki do centrum kosztowego 5007551002

Przypisania dla raportu: SZKOLENIE TECHNICZNE

Rodzaj wy... | Grupa

5.

Zatwierdz przyp
sposob opisany

Przypisania

I R T

Procent | CostCenter | kod |

100 ‘|v| 5007551005
Wpisz wyszukiwany tekst:
Tekst @ Kod
(Kod) Tekst

(5007550090) Easy Direction 75
(5007350093) Easy Expansion 73
(5007550094 Easy Info 75
(5007550095) Easy Finance 75
(5007551000) Direction
5007551001) Purchases
[(5007551 002) Communication I
mj Expansion
(5007551004) Informatique
(S007551005) Financial Direction Retail

isanie oraz przeslij raport do zatwierdzenia przez dziat finansowy (w standardowy
w manualu uzytkownika Concur).



